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w sprawie: instrukcji obiegu 1 kontroli dokumentow ( dowodow ksiegowych ) oraz
zasad przeprowadzania 1 rozliczania inwentaryzacji .

Na podstawie ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci { Dz.U Nr

121,poz . 591 z p6Zn.zmian.)

Zarzadzam , co nastgpuje :
§1

Wprowadzam __ Instrukcje obiegu 1 kontroli dokumentéw ( dowoddw ksiegowych )

oraz zasad przeprowadzama i rozliczania inwentaryzacji " obejmujaca poszczegoine

mstrukcje 1 tak :

e [nstrukcja obiegu 1 kontroli dokumentéw finansowych,

e Instrukcja w sprawie imwentaryzacji skfadmkéw majatkowych,

e Ochrona danych przechowywania 1 archiwowania dowodow ksiggowych,

e [nstrukcja w sprawie okreslenia postgpowania pracownikéw Urzedu Miasta 1
Gminy Naklo n.Not. wykonujacych operacje rozliczeniowe przy uzyciu systemu
LHOME BANKING”,

e [nstrukcja ewidencji 1 kontroli drukéw Scislego zarachowania |

» Instrukcja kasowa ,

e Regulamin postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego o wartosci
powyze) 3000 EURO w Urzedzie Miasta 1 Gminy Naklo n.Not. wraz z
zatgeznikami.

§2

Zobowiazuje si¢ Sekretarza Miasta 1 Gminy , Naczelnikow poszczegodlnych
Wydzialéw Komendanta Strazy Miejskiej do zapoznania z terscia instrukeji wszystkich
podleghych pracownikow .

§ 3

Za prawidlowe przestrzeganie instrukcjt odpowiedzialni sa :Sekretarz Miasta 1 Gminy |

Naczelnicy poszezegdinych Wydziatlow Komendant Strazy Miejskiej oraz samodzielne

stanowiska pracy .

§4
Tract moc ,Instrukcja w sprawie obiegu dokumentow ksiegowych 1 kontroli wewnetrzne;j
w Urzedzie Gminy Naklo n.Not. z dnia 5 maja 1998 roku.

§3 '

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z mocg obowigzujaca od 1 wrzesnia 2002 roku.




